MANUAL DE USUARIO

Mdédulo: Hospitalizacién

Version 1.0 | Uso Interno




1. Objetivo y acceso

Hospitalizacién permite al personal médico supervisar pacientes internados, consultar el censo, revisar expedientes,
dar seguimiento al programa quirargico, atender interconsultas y cerrar diagnésticos pendientes.

Acceso: desde el selector de médulos elija Hospitalizacion. Use un perfil médico autorizado y compruebe que el

encabezado muestre el area correcta.

® Interconsulta H/U ® Censo ® Reporte Censo ® Programa de Cirugias

® Expedientes ® Cerrar DX ® Notificaciones ® Salida
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Censo de Camas

Porcentaje de ocupacion total 38.46 %

Sala Pendientes de cama Asignados a cama Prealtas Camas disponibl d Camas disponibles no d:
HOSPITALIZACION EL SA 1] [ 1] 0 0
HOSPITALIZACION PLANTA BAJA 0 2 0 4 0
HOSPITALIZACION SEGUNDO PISQ 0 2 0 5 0
RECUPERACION 0 0 0 4 0
URGENCIAS 0 0 1] 3 0

TOTALES 0 10 0 16 0

Censo de camas y menu operativo de Hospitalizacion.



2. Censo de camas

El censo presenta el porcentaje de ocupacion y los pacientes asignados por servicio, junto con camas pendientes,
disponibles censadas y no censadas.

Revise el porcentaje global de ocupacion.
Ubique el servicio hospitalario correspondiente.

Confirme los totales antes de iniciar la ronda médica.

Si detecta una inconsistencia, actualice la vista y valide el movimiento con Admision.

El censo es una referencia operativa. Antes de emitir indicaciones o registrar notas, valide siempre la identidad y el

episodio hospitalario del paciente.



3. Reporte de censo

Permite seleccionar uno o varios servicios y generar un reporte consolidado. Los niimeros junto al nombre del servicio
indican los registros disponibles.
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REPORTE DE CENSO
SELECCIONAR SERVICIO SERVICIOS SELECCIONADOS Imprimir Reporte

a a
HOSFITALIZACION ELSA
2 6 Informacion Adicional

HOSPITALIZACION PLANTA BAJA
22

HOSPITALIZACION SEGUNDO FISO

2 2

Seleccione el servicio en la columna izquierda.

Utilice Agregar Servicios para enviarlo a la seleccion.

Repita el proceso para todos los servicios necesarios.

Use Eliminar Servicios si requiere corregir la seleccion.

Pulse Fllylodinli@ &6 cuando la lista sea correcta.



4. Programa de cirugias

La consulta filtra cirugias por expediente, nombre, rango de fechas y estatus: pendientes, programadas, canceladas,
realizadas, solicitadas o todas.

Menu
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CIRUGIAS PROGRAMADAS

Expedients Mombre

Buscar Desde:  29-07-2026 i @ Hosto; 28-07-2026 Eo

Pendienfesc) Progra mudc{) Cancela dc:s() Realizad as) So\icih:ldoso Todcso

Buscar
Fecha y Hora Fecha y Hora Tiempo Fecha y Hora Tipo Nota Nota
Solicited Descripcién  Propuesta P d Expediente  Paciente  Quirsf Cirugia Estatus  Cirvjanoe  Anestesi Pri atori Post atori
No hay registros disponibles
Fecha y Hora Descripcién  Fecha y Hora Tiempo Expedient: F f Fecha y Hora Estatus Cirvjano Tipo Urgente Nota Nota
Solicitud Propuesta Programado Cirugia Anestesia Pri atori Post atori

Capture expediente o nombre cuando busque a un paciente especifico.
Defina las fechas de inicio y fin.
Seleccione el estatus requerido.

puise (NN,

Revise fecha propuesta, quiréfano, cirujano, anestesia y notas preoperatoria y postoperatoria.

La consulta no sustituye la coordinacion quirdrgica. Confirme cualquier cambio de horario, quiréfano o estatus con
el area responsable.



5. Consulta del expediente clinico

La opcion Expedientes localiza registros por expediente, nombre, fechas de creacién o diagnéstico. Los resultados
permiten acceder al indice, historial de atenciones y notas cronoldgicas autorizadas.
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CONSULTAR EXPEDIENTE CLINICO ELECTRONICO DE UN PACIENTE

Expediente: Nombre del Paciente:
FATERNG MATERNG NOMBSS
Creacion de Expediente Desde: de Creacion de Expediente hasta: Ho
DiAMED Ao DiAMER ARD
Diagnostico
Nombre Del Edad indice Historial de Nota Médica Nota
F i B i Paciente Grupo Folio Vigencia Parentesco  Sexo  (afios) Estatus E» i A i Cr agi Enfermera

Capture al menos un criterio de blsqueda confiable.

SIS Buscar |

Compare expediente, nombre, sexo, edad y estatus.

Abra el documento clinico requerido GUnicamente desde el paciente correcto.

Use Limpiar antes de iniciar una blsqueda distinta.



6. Cerrar diagnosticos pendientes

Esta pantalla localiza diagnosticos por paciente para completar su cierre clinico.
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DIAGNOSTICO POR PACIENTE

Mo .Expediente: Nombre del Paciente

PATERNO - MATERNO - NOMBRE

Buscar Limpiar

Busque por numero de expediente o nombre completo.

Verifigue que el diagndstico pertenezca al episodio correcto.

Revise notas, evolucién y condicién clinica antes de cerrarlo.

Confirme la accion solamente cuando el diagnéstico esté concluido.

Accioén clinica: el cierre modifica el estatus del diagndstico. No lo utilice para pruebas y no cierre diagndsticos de
otro médico sin autorizacion.



7. Interconsultas hospitalarias y de urgencias

Interconsulta H/U concentra solicitudes dirigidas al médico o a su especialidad. El indicador del menu muestra las
pendientes disponibles.

Revision Qué validar

Paciente Expediente, nombre, sexo, edad y ubicacion.

Solicitud Fecha, servicio solicitante, médico y motivo.
Informacién clinica Signos vitales, criterios diagndsticos y plan de estudios.
Respuesta Sugerencias diagnoésticas, tratamiento y seguimiento.

Si la pantalla no carga, no replique la atencién en otro paciente. Registre la incidencia técnica y preserve la
trazabilidad clinica.



8. Notificaciones

Permite consultar avisos por rango de fechas y tipo de notificacion.

Menu
CICE] CONSULTORIO
|
[l |

INTECOMP
Hoy e 29 de Julio del 2026 Area- HOSPITALIZACION
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@ Consulta de notificaciones

notificacion

I 4 Ppagina[1__ |de1 b M 2 Noexistendatos

Desde: 25072026 Hasta: (2907206 |13 Tipo nottcacion: 10005 ]
Consultar
NOTIFICACIONES
Fecha Tipo Notificacion Estatus

DANIEL AFELLIDOO

Defina las fechas desde y hasta.

Seleccione el tipo de notificacion o deje Todos.

puise (IR

Revise fecha, tipo, contenido y estatus.



9. Buenas practicas y cierre

Secuencia segura Evite
Identificar paciente ? confirmar episodio y cama ? Trabajar con homénimos, cerrar diagnésticos sin
revisar expediente ? documentar atencion ? revision o dejar expedientes abiertos al retirarse.

verificar pendientes.

No copie informacion clinica fuera del expediente autorizado.

Registre notas con fecha, hora y usuario propios.

Actualice el censo antes de interpretar ocupacion o ubicacion.

Use Salida para cerrar correctamente la sesion.
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