MANUAL DE USUARIO

Moédulo: Enfermera de Piso

Version 1.0 | Uso Interno




1. Objetivo y acceso

Enfermera de Piso facilita el seguimiento operativo de pacientes hospitalizados, la consulta del censo y movimientos
por turno, la captura y revision de recetas colectivas y la consulta de dietas indicadas.

Acceso: seleccione Enfermera de Piso y confirme que el encabezado muestre esa area antes de trabajar.

® Censo ® Nueva Receta ® Control de Pacientes ® Situaciéon Receta

® Colectiva ® Material Curaciéon ® Dietas Solicitadas ® Salida
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Hoy es 29 de Julio del 2026 Area: ENFERMERA DE PISO

¥ CENSO | NUEVARECETA » | CONTROL DE PACIENTES | SITUACION RECETA » | DIETAS SOLICITADAS | Jfff saLiDA

Censo de Camas

Porcentaje de ocupacion total 38.46 %

Sala Pendientes de cama Asignados a cama Prealtas Camas disponibl d Camas disponibles no d
HOSPITALIZACION ELSA 0 6 a 0 0
HOSPITALIZACION PLANTA BAJA 0 2 0 4 0
HOSPITALIZACION SEGUNDO PISO 0 2 0 5 0
RECUPERACION 0 0 1} 4 0
URGENCIAS 0 ] 1] 3 0

TOTALES 0 10 0 16 0

Censo de camas y menu del modulo.

»



2. Revision del censo

El censo muestra ocupacion, asignaciones y disponibilidad por servicio. Debe revisarse al inicio del turno y después de

ingresos, traslados, prealtas o egresos.

e Confirme la fecha y el &rea mostradas en el encabezado.
o Revise el porcentaje total de ocupacion.
e Compare pacientes asighados y camas disponibles por sala.

0 Valide cualquier diferencia con Admision antes de documentar el turno.

No utilice el censo como Unico dato de identificacién. Confirme expediente, nombre, cama y servicio en la

documentacién del paciente.



3. Opciones de recetas

El mend Nueva Receta permite trabajar con receta colectiva o material de curacion. Situacién Receta consulta los
pendientes de ambos tipos.
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HUEVA
RECETA o

GOLECTIVA
MATERIAL CURACION

PACIENTES

Opcion Finalidad

Nueva Receta > Colectiva Iniciar una captura agrupada para un servicio.
Nueva Receta > Material Curacion Registrar insumos de curacién autorizados.
Situacién Receta > Colectiva Consultar recetas colectivas pendientes.

Situacion Receta > Material Curacion Consultar solicitudes de material pendientes.



4. Nueva receta colectiva

La pantalla inicia la captura por servicio y tipo de usuario. También muestra capturas incompletas que pueden

retomarse.
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GONTROL DE
PACIENTES

SITUACION
RECETA o

DIETAS
SOLICITADAS
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AGREGAR
RECETA

Seleccione el servicio hospitalario.

Compruebe el tipo de usuario.

V(=Y Iniciar Captura |

Agregue Unicamente pacientes activos del servicio y productos indicados.

Revise cantidades, presentacién y observaciones antes de confirmar.

Si existe una captura incompleta del mismo turno y servicio, revise su folio y contenido antes de iniciar otra.



5. Situacion de recetas y material

Los listados pendientes sirven para verificar si una receta fue capturada, atendida o continGia en proceso.

0 Abra Situacién Receta y seleccione el tipo.
o Localice el folio, fecha y servicio.
e Confirme estatus y pacientes incluidos.

0 No duplique la solicitud si el folio ya existe.

Las recetas y materiales deben corresponder a indicaciones vigentes. No cambie productos o cantidades sin

validacion clinica.



6. Hoja de control de pacientes

La hoja se consulta por piso, fecha de cierre y servicio, y distingue los movimientos realizados en turno matutino,
vespertino y nocturno.
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‘DEPISO

NUEVA
RECETA «

CONTROL
DE
PACIENTES

SITUACION
RECETA «

DIETAS
SOLICITADAS

Confirme el piso.
Seleccione la fecha de cierre.
Elija el servicio.

puise (EIEIETR.

Revise ingresos, traslados y egresos contra el censo.



7. Dietas solicitadas

La relacion puede filtrarse por sala, dieta, horario de alimento, paciente y rango de fechas.
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Hoy es 20 de Jufio del 2026 Area: ENFERMERA DE PISO

? CENSO MHUEVA RECETA » CONTROL DE PACIENTES SITUACION RECETA w DIETAS SOLICTADAS ..i SALIDA

RELACION DE DIETAS POR INDICACIONES MEDICAS

Sala| — TODAS - v Dieta — TODAS — v Horario Alimento| — 1ODOS - ~
Del | 28-07-2026 E al
Paciente CONSULTAR
29-07-2026 ]
# Sala Expediente Paciente Edad Sexo Dieta Horario Alimento Médico Fecha de
Solicitud

MO HAY REGISTROS

Seleccione una sala 0 mantenga Todas.
Elija dieta y horario de alimento cuando necesite restringir la blisqueda.
Capture el paciente o el periodo.

T Corcuiar |

Verifique sala, expediente, dieta, horario, médico y fecha de solicitud.

Seguridad alimentaria: antes de distribuir alimentos, confirme identidad, dieta vigente, ayuno, alergias y
restricciones registradas.



8. Buenas practicas de turno

Inicio del turno Fin del turno
Revisar censo, hoja de control, pendientes de Conciliar movimientos, documentar pendientes y
recetas y dietas vigentes. cerrar la sesion.

Utilice siempre su propio usuario.

No transcriba indicaciones ambiguas; solicite aclaracion.

Evite folios duplicados y confirme el servicio antes de capturar.

No deje informacion clinica visible al ausentarse.

Use Salida para terminar la sesion.
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